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1. INTRODUCIÓN
Neste documento figura unha breve explicación de como realizar  unha prescrición nunha ou varias 
accións formativas/informativas. 

FOAGRO_DU_Formulario_Público_Inscricións_v.01.00 (1) Páxina 4 de 11



MO_v.05.05

2. PRESENTACIÓN DO SISTEMA

Pantalla de Inicio
No  acceso  á  pantalla  de  inicio  do  formulario  de  inscrición  de  accións  formativas/informativas, 
móstranse as seguintes opcións:

• Contacto Axuda: Picando aquí accederemos ao contacto de axuda para poder resolver calquera 
dúbida que teñamos.

• Información: Neste enlace accédese a este documento.

• Entrar: Pulsando este botón accederemos á pantalla onde poderemos empezar a nosa inscrición
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Unha vez pulsemos o botón ‘entrar’, accedese a pantalla de busca de accións formativas/informativas 
coa seguinte pantalla.

Esta pantalla está dividida en dúas seccións:

• Área de busca. 

Onde se pode realizar a busca das accións na que se desexa inscribir.  O área de busca 
sérvenos para atopar máis facilmente as accións nas que nos queiramos inscribir.

◦ Busca por código ou nome:  esta busca será  de moita utilidade se xa sabemos a que 
acción nos queremos inscribir. 

◦ Busca Avanzada: permite engadir outros filtros á busca para atopar accións en base a 
criterios máis específicos coma a tipoloxía ou a provincia de impartición.

• Listado de accións formativas/informativas
O listado de accións formativas consta dunha táboa,  con datos sobre a mesma e dous 
botóns nas últimas columnas.
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Para cada acción formativa/informativa da listaxe poderase:

• Acceder ó detalle da inscrición a través do botón de consulta
 

Detalle acción formativa:

• Seleccionar e anular selección dunha acción formativa.

◦ Inscribirse.  Pulsando este botón, procederase a selección da acción formativa/informativa. 
Pode realizarse a inscrición nunha ou varias accións.

◦ Anular. Pulsando o botón ‘anular’,  anularase a selección da unidade formativa/informativa.
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Pódese seleccionar máis dunha acción formativa, sempre e cando non sexan da mesma tipoloxía.

Seleccionadas  tódalas  accións  nas  que  se  desexe  inscribir,  o  seguinte  paso  sería  pulsar  no  botón 
“Seguinte” na esquina inferior dereita da pantalla.

 

A  continuación,  móstrase  a  pantalla  para  cumprimentar  os  datos  persoais.  Comprobarase  que  o 
interesado sexa maior de idade no ano da convocatoria en curso para poder realizar a inscrición.
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Unha  vez  cubertos  os  datos.  Pulsaremos  no  botón  ‘seguinte’  e  accederemos  á  pantalla  de  Datos 
Profesionais.

A  continuación,  móstrase  a  pantalla  onde  indicar  os  datos  relativos  a   estudos  e/ou  experiencia 
profesional.

Unha vez cubertos, é preciso marcar os recadros relacionados co consentimento de imaxe a a lectura 
sobre as condicións de protección de datos.
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A continuación, é obrigatorio marcar o recadro que se mostra na imaxe para demostrar que non es un 
robot.

Finalmente,  pulsando no botón “Enviar solicitude de inscrición”, mostrarase unha ventá emerxente na 
que é preciso confirmar a solicitude de preinscrición.

A continuación, amosarase a seguinte xanela, confirmando o correcto procesamento da solicitude e 
permitindo descargar o xustificante da mesma. En dito xustificante móstranse os datos relativos a/as 
inscrición/s.
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3. MENSAXES DE ERRO                                  

Código Descrición Gravidade Solución

500 Error interno Alta Contactar con 
Soporte
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